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Procurement Guidelines for the Recipients of the incubators  Grants


I. [bookmark: _Toc477054339][bookmark: _Toc103664451]Purpose and Scope

These Procurement Guidelines outlines the procurement procedures and documentation applicable to  incubators Grants under the Palestinian Heritage Trail Project (P170706) Project. All the procurement activities to be financed out of these grants proceeds shall be procured by the  grants’ recipients (hereinafter “the Grantee”) following the procedures outlined in these Guidelines.
These Guidelines were prepared based on the World Bank Procurement Regulations for Investment Project Financing (IPF) Borrowers dated November 2020. The World Bank Guidelines on Preventing and Combating Fraud and Corruption in Projects Financed by IBRD Loans and IDA Credits and Grants", dated October 15, 2006, and revised in January 2011 and as of July 1, 2016, shall apply to the matching grants. 
The timely delivery of best value products or services to the grantees and beneficiaries is essential to the success of the work. The Grantee must conduct these procurements in a manner that fulfills the compliance requirements of the Grant Agreement and is efficient, reasonable, and allocable to the work of the grantee.  Participants in the procurement process work together as a team with separate duties and responsibilities, to assure project procurements meet the urgent needs of the people the project is designed to help.
It is essential that the Grantee follow these procedures correctly, no matter the urgency of the procurement. 
The Grantee is required to promote and provide for competition to the maximum extent practical. As such, the Grantee and the Project Implementation Unit at PHT (PIU) benefit from fair and reasonable prices. 

II. [bookmark: _Toc477054341][bookmark: _Toc103664452]Policy and Objectives Overview

The Grantee is obligated to select suppliers, service providers and consultants on a competitive basis to the maximum extent practical. The Grantee is obligated to procure goods and services through adequate competition, which is established when:
· The offer meets the requirements defined by the project; (including cleared procurement plan);
· The Offerors were provided identical requirements;
· The Offerors competed independently of each other; and
· The price is reasonable.
The Grantee must have a zero tolerance for unethical procurement practices, including but not limited to:
· Conflict of Interest (or the appearance of) - A conflict of interest is a situation in which a person has a private or personal interest sufficient to appear to influence the objective exercise of his or her official duties.
· Collusion (or the appearance of) - A secret agreement between two or more parties for a fraudulent, illegal, or deceitful purpose.
· Kickbacks or Bribes - A kickback or a bribe,  is a payment of money, favors, or some other valuable to another individual to perform a certain desired action or to make an important decision in the kick backer’s favor.
· Fraud - A deception made for personal gain.
· Providing Unfair Competitive Advantage - Providing procurement sensitive information to an organization or individual. Procurement Sensitive Information is confidential or proprietary nonpublic information that could be advantageous to a potential bidder in structuring their cost and/or technical proposal.  This includes internal price estimates, source selection information and contractor bid or proposal information.
· The Grantee shall ensure that a clause be included in the bidding documents and contracts financed by the matching grants, requiring suppliers, consultants, service providers to permit the World Bank to inspect all accounts, records and other documents relating to the procurement process, selection and/or contract execution, and to have them audited by auditors appointed by the World Bank.
All procurement processes shall be recorded by the grantee in hard copy files.

III. [bookmark: _Toc103664453]Procurement Responsibilities

A. Procurement to be carried out by the Grantees: The Grantee is responsible for implementing procurement in accordance with the Grant Agreement, following the procedures outlined in these Guidelines. The PIU is responsible for ensuring that the grant funds are being used by the Grantee for the intended purposes and that goods and services procured out of the Grant proceeds are procured by the Grantees in compliance with the Grant Agreement and the Procurement Plan. Pursuant to this role, the Grantee will be required to seek the PIU ‘no objection’ prior to the actual procurement for all contracts with a value of more than US$ 1,000. The grantee should not split purchases to avoid a higher threshold.

B. Procurement to be carried out by the PIU: The PIU may decide, under certain circumstances, to carry out the procurement on behalf of the grantees to achieve best value of Money. For instance, this is appropriate approach if there are similarities in the procurement activities to be carried out across the grants. Below are the steps to be followed if the PIU decided to carry out certain procurement activities under the grants:

· Step 1:  PIU will make an assessment of the goods and services under all the grants of each round and if there are similarities across the grants, the PIU may take the decision to do the procurement of these goods and services for the benefit of the Beneficiary. 
· Step 2:  PIU assesses the grants application (same goods and services)
· Step 3: PIU procures the goods and services and choses the venders
· Step 4: PIU provides the information of the selected vendors to the beneficiaries. 
· Step 5: PIU makes payment (this step should be completed within ten (10) business days)
· Step 5.1: PHT collect and clears payment-related documents and submits to the PIU (i) amount to be disbursed (ii) account to be disbursed.
· Step 5.2: PIU disburses amounts to the vendor in accordance with contract terms. The PIU should complete this step within 10 business days. 

IV. Procurement Plan
Upon signing the Grant Agreement, the Grantee shall prepare and submit for the PIU’s approval a simplified procurement plan (using the template included in Annex A) showing all contracts for goods and services to be financed by the Grant. The plan shall outline the procurement methods, estimated costs, prior review requirements, and time frame. 

V. [bookmark: _Toc103664454][bookmark: _Toc477054342]Procurement Methods and Processing Steps:

Procurement methods were determined based on the nature and value of contract envisaged to be procured under the matching grant. The following table summarizes the procurement methods for various types of procurements which are estimated to cost more than US $1,000. For procurements with a value equal or below $1,000, competition is not mandatory.

Table 1. Procurement Methods 
	Procurement Type
	Procurement Method

	Goods and Non- Consulting Services
	Simplified Request for Quotations (RFQ)

	
	Direct Selection

	Consultants Services/Individual
	Comparison of CVs 

	
	Direct selection

	Consultants Services/Firms
	Consultants Qualifications Based Selection (CQS)

	
	Direct Selection



· Procurement Above $1,000: 

A. Procurement of Goods and Non-Consulting Services: goods (e.g. software and licenses.) and non-consulting services (e.g. cleaning services,.) would be procured through soliciting, receiving and evaluating competitive price quotations from at least three qualified vendors. In this respect, the Grantee will use the RFQ template which is attached (Annex B) or any other requisition form, provided to all vendors with the identical and complete requirements, either verbally or in writing, as per the following steps: 
1) Identify the needs.
2) Prepare request for quotation (RFQ) or requisition form which shall include list of items, brief description and specifications when required, required quantity, required delivery terms (location, date and time), qualifications requirements, if any, and evaluation methodology.
3) Issue the RFQ or requisition form to identified vendors.
4) Receive price quotations at the address, date and time indicated in the request. Ensure that at least three price quotations are received.
5) Evaluate quotations using the criteria stipulated in the request.
6) Prepare Quotation Evaluation Report using the form included in Annex C, with recommendation to award made to the vendor who made the lowest evaluated offer.
7) Issue purchase orders to the lowest evaluated vendor. Terms of the accepted offer shall be incorporated in the purchase order.
8) Receive goods and ensure that it is of right quality, right quantity and is delivered at the right time and to the correct delivery location.
9) Review, approve and execute payments to vendor in timely manner.
10) Evaluate supplier performance under the contract; and
11) Maintain full documentation of procurement on project file for ex-post procurement review/audit.

In case contract is subject to prior review (> $1,000 ), provide the PIU with a signed copy of the evaluation report, RFQ or requisition form, and vendors offers/quotations for its review and “No Objection” prior to issuing the purchase order.

B. Procurement of Consultants Services- Individuals: For services where teams of experts are not required, and where the experience and qualifications of the individual are of paramount importance, services may be procured under contracts awarded to individual consultants. Individual consultants can be selected in accordance with the following steps: 
1) Prepare TOR/SOW for the consultant including using the form included in Annex D.
2) Solicit at least three CVs of qualified individuals through advertising for a request for expressions of interests and /or references/directly approaching candidates. 
3) Evaluate and compare qualifications of interested consultants and select the individual with the most appropriate qualifications to carry out the assignments.
4) Prepare Evaluation Report for Individual Consultants using the form included in Annex E for the selection of the individual consultant explaining the reasons for selecting the consultant (strengths and weaknesses of each candidate).
5) Negotiate and sign contract (Lump-Sum or Time Based) with the selected individual using the contract forms included under Annex F.
6) Supervise the performance of the consultants to ensure compliance with the TOR/SOW.
7) Review and approve outputs and deliverables from the consultant.
8) Review, approve and execute payments to the consultant in timely manner.
9) Evaluate consultants’ performance during and at completion of the assignment. 
10) Maintain full documentation of procurement on project file for ex-post procurement review/audit.

In case contract is subject to prior review (> $1,000), provide the PIU with the TOR/SOW, the shortlist, the evaluation of candidates and the draft negotiated contract for its review and no objection prior to signing the contract.

C. Procurement of Consultants’ Services- Firms: Consulting firms are appropriate for the provision of consultants’ services which require skills and expertise of a multi-disciplinary team of experts. Consulting firms shall be selected based on Consultants’ Qualifications Based Selection (CQS) method, in accordance with the following steps:

1) Prepare TOR/SOW for the consultant including an estimated level of effort for the assignment.
2) Establish a shortlist of at least 3 qualified consulting firms either through advertising a request for expressions of interest or by directly approaching qualified firms in the field of the assignment.
3) The Grantee shall request expressions of interest (REOI), by attaching the TOR to the REOI. At least three qualified firms shall be requested to provide information about their relevant experience and qualifications. From the firms that have submitted an EoI, the Grantee selects only one firm that has the best qualifications and relevant experience to submit its technical and financial Proposals. 
4) Prepare an RFP using the form attached (Annex G) or any other equivalent form and share with the firm selected in the EOI stage (One firm) with an attached SOW mentioning the deadline, evaluation criteria and procedures for receiving proposals. 
5) Receive the technical and financial proposals, open, evaluate and invite the firm to contract negotiations, then sign the contract.
6) Supervise the performance of the firm to ensure compliance with the TOR/SOW.
7) Review and approve outputs and deliverables from the firm,
8) Review, approve and execute payments to the firm in timely manner.
9) Evaluate consultants’ performance during and at completion of the assignment.
10) Maintain full documentation of procurement on project file for ex-post procurement review/audit.
In case contract is subject to prior review ( > $1,000), provide the PIU with the RFP (including the SOW), the shortlist, the EOI evaluation report and the draft negotiated contract for its review and no objection prior to signing the contract.

D. Direct Selection: Direct Selection may be used under the following circumstances, and only if it presents a clear advantage over competition: 
(i) when only one firm/consultant is qualified or has experience of exceptional worth for the assignment, or the required goods/services is obtainable only from one source. 
(ii) for tasks that represent a natural continuation of previous work carried out by the consultant and for which the consultant was selected competitively. In such case, the continuity in the technical approach, experience acquired, and continued professional liability of the same consultant makes continuation with the initial consultant preferable to a new competition, subject to satisfactory performance in the initial assignment.
(iii) in exceptional cases, such as, in response to an urgent situation.
(iv) An existing contract for goods and non-consulting services, awarded competitively, may be extended for additional goods and non-consulting services of a similar nature, provided that no advantage could be obtained by further competition and that the prices on the extended contract are reasonable.
Direct Selection is processed as per the following steps:
1) Prepare the SOW or technical specs.
2) Invite the sole vendor/consultant to submit an offer/proposal then negotiate the contract with the vendor. 
3) Prepare a Direct Selection justification memo using the form in Annex H.
4) Submit Direct Selection Justification memo along with the vendor’s offer and SOW/Specifications to the PIU for its review and no objection.
5) Sign the contract or Purchase Order.
6) Supervise the performance of the firm/vendor to ensure compliance with the TOR/SOW/specs.
7) Review and approve outputs and deliverables from the firm or receive the goods and ensure that it is of right quality, right quantity and is delivered at the right time and to the correct delivery location.
8) Review, approve and execute payments to firm/vendor in timely manner.
9) Evaluate consultants’/vendor’s performance during and at completion of the assignment.
10) Maintain full documentation of procurement on project file.

The following records must be maintained in the course of executing the above-mentioned methods. 
· RFQ, RFP and/ or Scope of Work or technical specifications.
· Proposals and/or Quotations/Pro forma Invoices.
· Justification for why fewer than three vendors are solicited, i.e. is not possible, etc.
· Signed Evaluation Report, description of why the three vendors chosen, written justification for why less than 3 vendors were contacted, written justification for why the vendor was chosen, justification if lowest price was not chosen, or signed selection memo or sole source justification.
· Communications with Bidders.
· Signed contract or Purchase Order by both parties.
· Signed Goods Delivery Receipt or Written Confirmation services were performed satisfactorily.
· Vendor Invoice(s), executed appropriately, i.e., dated, signed, stamped, bearing the name of the organization, etc.
· No Objection obtained from PIU if needed (as per threshold).

· [bookmark: _Toc103664093][bookmark: _Toc103664455]Procurements Equal or Below $1,000 USD: 

While procurements with a value equal or below $1000 do not require a competitive process, care must be taken and demonstrated to ensure that goods and services are purchased at reasonable market rates, the selected vendor is responsible and is a proven provider. 
The grantee shall:
1) Identify a vendor who meets the following minimum conditions. While only one vendor needs to be contacted, the grantee may choose to contact more to help establish and research what is a reasonable price.
Minimum Vendor Conditions: 
· Known to supply the good or service at a reasonable market rate.
· Has no conflict of interest (personal relationship) with any project staff member.
· Has a demonstrated history (perhaps previous purchases) of reliable delivery and/or good services.

2) Create a hard copy file including the selected vendor name, final price and any other relevant information. 
3) Receive, inspect, and accept the goods or services as described in the request and/or order.
4) Sign a Goods Delivery Receipt, or equivalent, to document receipt of goods. If a service, provide written confirmation the service was performed.
5) Save the Goods Delivery Receipt in the Procurement file.
6) Receive a valid and fully and appropriately executed vendor invoice or receipt. The requirements for an invoice may be defined in the order, if one was issued.
7) Verify and match up the vendor invoice and supporting documentation, the procurement file, and the signed Goods Delivery Receipt, or equivalent.

The following records must be maintained in the course of executing this procedure. Requirements for the management of these records:
· Requirements that were issued to the vendor detailing the agreed price and specifics of the item or service.
· Vendor Receipt/Invoice, executed appropriately, i.e., dated, signed, stamped, bearing the name of the shop, etc.
· Signed Goods Delivery Receipt, or equivalent, or Written Confirmation that services were performed satisfactorily and accepted.




Annex A: Simplified Procurement Plan
SIMPLIFIED PROCUREMENT PLAN 
Project Name: 
Grant No. (…): 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Grantee Name
	Package/Contract
Ref. No.
	Activity Description
	Estimate Cost[footnoteRef:1] [1:  Include applicable taxes.] 

(US$)
	Procure-ment Method
	Review by PIU (Prior/
Post)
	Contract Signing Date
(Planned)
mm/dd/yy
	Contract Completion Date (planned)
mm/dd/yy
	Contract amount [footnoteRef:2] (US$) [2:  Insert after contract signing] 

	Contract Signing Date
(Actual)
mm/dd/yy
	Contract Execution Information[footnoteRef:3] [3:  Complete after contract award to include name of contractor/supplier/consultant and, later, list any contract amendments if applicable, and the actual completion date once the contract is completed. ] 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Date Prepared:									                                                           Date Approved by PIU:













خطة مشتريات مبسطة
إسم المشروع (المنحة):
رقم المنحة:

	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	

	معلومات عن تنفيذ العقد ( اسم المورد/ مقدم الخدمة) والتاريخ الفعلي لنهاية العقد
	تاريخ توقيع العقد (الفعلي) 
mm/dd/yy
	قيمة العقد ($)
	تاريخ نهاية العقد
(المخطط له)

mm/dd/yy
	تاريخ توقيع العقد 
(المخطط له)
mm/dd/yy
	نوع المراجعة من طرف الجهة المنفذة (PIU) 
(مسبقة/بعدية)
	اسلوب الشراء
	القيمة التقديرية ($)

	وصف العقد
	رقم العقد
	أسم الجهة المستفيدة

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



















Annex B: Request for Quotations (RFQ)


اسم الجهة المستفيدة



إستدراج عروض أسعار 


اسم العقد 
رقم العقد 





[bookmark: _Toc263334780]


دعوة إستدراج عروض أسعار 
رقم العقد:______________________
رقم المنحة:____________________
تاريخ إصدار الإستدراج:_____________
حضرات السادة: ____________________
1. انتم مدعوون لتقديم عروض أسعار من اجل تنفيذ الخدمات التالية: 
أ) ______________________________ 
ب) ______________________________ 
ج)______________________________ 
د)_______________________________
2. حصلت...................... على منحة لتنفيذ مشروع ................... ضمن مشروع زيادة الفرص الاقتصادية وتحسين مستوى المعيشة للمجتمعات المهشة الذي تنفذه مؤسسة مسار فلسطين التراثي بتمويل من الصندوق الياباني للتنمية الاجتماعية من خلال البنك الدولي، وينوي استعمال جزء من أموال هذه المنحة في عمل دفعات بموجب العقد الذي من أجله تم إصدار هذه الدعوة لتقديم عروض أسعار.    
3.  (يجب أن تختار الجهة المشترية واحداً من هذين الخيارين ويلغى الخيار غير المطبّق)
1) يمكنكم تقديم عرض أسعار لواحد أو أكثر من البنود الواردة ضمن هذه الدعوة وسيتم تقييم عروض الأسعار لكل بند على حدة وسيتم  ترسية عقد منفصل على مقدم العرض الذي تقدم بأقل سعر مقيّم لكل بند. أو
2) يجب تقديم عرض سعر لكل البنود الواردة ضمن هذه الدعوة. سوف يتم تقييم عروض الأسعار لكل البنود معا وستتم  ترسيةالعقد على مقدم العرض الذي تقدم بأقل الأسعار المقيّمة لكل البنود.
4. يجب تقديم عرض أسعاركم وفق النموذج المطلوب (أمر الشراء) وتسليمه إلى العنوان التالي: 
______________________________________
______________________________________
رقم الهاتف: ______________________________
الفاكس:_________________________________
E-mail: ----------------------------------------------------
5. يجب تقديم عرضكم على نسخة واحدة وبـاللغة العربية ، وأن يرفق معها وثائق فنية كافية وكذلك الكاتالوجات والمواد المطبوعة التي تحتوي على معلومات عن كل مادة تم تقديم سعر لها وباللغة العربية.
[bookmark: _Hlk511368523]
6. يكون الموعد النهائي لاستلام عروض الأسعار من قبل الجهة المشترية على العنوان المشار إليه في الفقرة 4 هو يوم             الموافق  الساعة _________________. وسيتم فتح العروض يوم              الموافق            الساعة _________________.

7.  يتم تسليم العروض باليد في مظاريف مغلقة ومختومة يظهر عليها بوضوح كلمة `عرض أسعار` الى العنوان المبين في الفقرة رقم 4 أعلاه. ولا تقبل العروض الواردة عن طريق الفاكس أو البريد الالكتروني.

8. لا يجوز للمورد المشاركة في اية عملية شراء باكثر من عرض واحد سواء كان بشكل مستقل او بالائتلاف مع أطراف محلية أو أجنبية أو كليهما.

9. يجب تقديم عروض أسعاركم حسب التعليمات التالية وكذلك اعتماداً على شروط التوريد المبينة في المرفق  رقم(1). نرجو توقيع خطاب تقديم عرض الاسعار مرفقات أمر الشراء ومن ثم إعادتها إلى الجهة المشترية. 
1) الأسعار: يجب أن تقدم عروض الأسعار بعملة الدولار الأمريكي شاملة لضريبة القيمة المضافة. 
2) تقييم الأسعار و الترسية: ستتم الترسية على مقدم العرض المؤهل ذو أقل سعر مقيّم والمستجيب بشكل جوهري للمواصفات الفنية والمتطلبات الأخرى والذي يطابق المقاييس للقدرات الفنية والمالية المطلوبة بعد تقييمه حسب معايير التقييم الإضافية المبينة في الفقرة (ه) ادناه والسعر المقدم يشمل جميع الضرائب والرسوم الجمركية وتكلفة النقل ولكن بشكل منفصل إن أمكن. 
3) تصحيح الاخطاء الحسابية: سوف  تقوم الجهة المشترية بتصحيح  الأخطاء الحسابية كما يلي:
1. حيث يكون هناك تناقض بين المبالغ في الأرقام وفي الكلمات، سوف تسود المبالغ بالكلمات؛
2. حيث يكون هناك تناقض بين سعر الوحدة وإجمالي البند على نفس السطر نتيجة ضرب سعر الوحدة في الكمية، سوف  يعتمد سعر الوحدة كما تم عرضه؛ 
3. وإستثناء على هذا إذا رأت لجنة التقييم أن الفاصلة العشرية قد وضعت بطريقة خاطئة في سعر الوحدة فإنه يتم تصحيح سعر الوحدة و بالتالي يتم تصحيح السعر الإجمالي الموجود في خانة الإجمالي ومن ثم تصحيح المجموع الكلي
4. إذا ظهر أي تناقض في المعلومات أو الأسعار بين النسخة الأصلية و النسخ الأخرى يؤخذ بما ورد في النسخة الأصلية
5. إذا قام المورد بكتابة إجمالي المبلغ لبند ما دون أن يقوم بتدوين سعر الوحدة لهذا البند، أو كان سعر الوحدة رقما غير واضح. فيتم إحتساب سعر وحدة لهذا البند من قسمة إجمالي المبلغ على كمية البند.
6. إذا قدم المورد تعديلا على عرضه سواء بالخصم أو الزيادة كمبلغ مقطوع، يتم إحتساب هذا المبلغ كنسبة من السعر الاجمالي قبل التصحيح وإعتمادها كخصم أو زيادة.
7. تقوم لجنة التقييم بإجراء جميع التعديلات على الأسعار دون التشاور مع المناقص لتبرير مبلغ التعديل. إذا رفض المورد قبول التصحيحات، سوف يتم رفض عرض سعره وتطبيق الإجراءات المنصوص عليها في خطاب إقرار الضمان (ان كان مطلوبا).  
4)  سريان مفعول العرض: يجب أن تكون عروض أسعاركم صالحة لمدة (___)  يوماً من تاريخ استلام العروض المبين في الفقرة 6  من هذه الدعوة لتقديم العروض. 
5) الشروط الأخرى المبينة في شروط التوريد.
6) معايير التقييم الإضافية: (على الجهة المشترية تحديد معايير التقييم الاضافية إن وجدت(.

10. عروض الأسعار البديلة: (على الجهة المشترية ان تختار واحداً من هذين الخيارين ويلغى الخيار غير المطبّق):
أ) 	لن يتم النظر في  عروض الأسعار البديلة (الخيارات). لا يجوز للمورد أن يتقدم باكثر من عرض سعر واحد. سوف يتم رفض عروض الاسعار التي تخالف هذه القاعدة.
ب) 	سوف يتم النظر في  عروض الأسعار البديلة (الخيارات) فقط من المورد مقدم العرض المستجيب ذو أقل سعر مقيّمً فقط، وعلى المورد ان يحدد العرض الاساسي من العرض البديل.
11. (على الجهة المشترية حذف هذه الفقرة ان كانت لاتنطبق) يحق للجهة المشترية عند ترسية العقد زيادة أو إنقاص الكمية المطلوبة لواحد أو أكثر من البنود الواردة ضمن هذه الدعوة بنسبة لا تتجاوز 25% من الكمية الأصلية ودون تعديل سعر الوحدة او شروط التوريد.
 
12. يمكنكم الحصول على مزيد من المعلومات من:
_________________________________
________________________________
رقم الهاتف: ______________________________				
الفاكس:_________________________________
البريد الالكتروني (E-mail):  _________________________________
13. نرجو تأكيد استلامكم هذه الدعوة عن طريق الفاكس او البريد الالكتروني وكذلك نرجو إبلاغنا برغبتكم أو عدمها في تقديم عرض سعر خلال ثلاثة ايام. 

مع الشكر
اسم وتوقيع ممثل الجهة المشترية:_____________________
[التوقيع، اسم ووظيفة المسؤول المفوض]

مسودة أمر الشراء

رقم أمر الشراء: __________________________________
تاريخ طلب الشراء: ________________________________
اسم الجهة المشترية: ___________________________________
العنوان البريدي الكامل للمشتري: _________________________
رقم الهاتف:
رقم فاكس: 
الموضوع: توريد _____________________________________
إلى:  _________________________________(أدخل اسم وعنوان المورد)
السادة المحترمين: 
لقد تم قبول عرض أسعاركم رقم_________ بتاريخ_________من أجل تزويد البضائع المشار اليها أعلاه بمبلغ ____________ حسب الشروط المشروحة في المرفق رقم 1 لأمر الشراء هذا. 
يرجى اتمام توريد البضائع المطلوبة وفق الشروط التي تضمنها ملحق هذا الأمر. 
الرجاء اعلامنا خطياً باستلام وقبول أمر الشراء خلال 3 أيام من تاريخ استلام أمر الشراء. كما نرجو تزويدنا خلال 3 ايام بضمان حسن تنفيذ بالمبلغ والعملة والصلاحية المحددة في شروط التوريد (ان كان مطلوبا). 
وتفضلوا بقبول فائق الاحترام
الجهة المشترية
[التوقيع، اسم ووظيفة المسؤول المفوض]


مرفق رقم 1: عرض الأسعار
[bookmark: _Toc263334782][bookmark: _Toc103664094][bookmark: _Toc103664269][bookmark: _Toc103664456]شروط التوريد
اسم المشروع:___________________________
 الجهة المشترية:____________________
المرسل إليه: ____________________
1. الأسعار وجدول التسليم: 

	الرقم
	البيان
	الوحدة
	الكمية
	سعر الوحدة* 
( دولار ) 
	المجموع
( دولار )
	موعد التسليم: __________________ (اذكر المدة)

	1 
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	

	المجموع الكلي بالدولار
	

	قيمة الضريبة المضافة بالدولار
	

	المجموع الكلي بالدولار شامل قيمة الضريبة المضافة بالأرقام و الكلمات
	


(*ملاحظة :يشمل السعر تكاليف النقل الى الموقع او المخازن في حال وجود تعارض بين سعر الوحدة ومجموع سعر الوحدة المشتق، فإن سعر الوحدة هو الذي سيعتمد).
1) قطع الغيار: حسب المواصفات الفنية. 
2) الأدوات واللوازم الإضافية: حسب المواصفات الفنية. 
3) الكاتالوجات: التزويد بكاتالوجات. 
4) متطلبات الصيانة: حسب المواصفات الفنية. 
2. السعر الثابت: تكون الأسعار المشار إليها أعلاه ثابتة وليست عرضة لأي تغيير او تعديل خلال مدة تنفيذ العقد.
3.   يتم توريد البضائع إلى العنوان التالي: 
______________________________________
______________________________________ أو يتم توريد البضائع إلى العناوين الواردة في دعوة استدراج عروض الاسعار.
4. مواعيد التسليم: يجب أن يتم التسليم حسب البرنامج المشار إليه أعلاه على أن لا يتجاوز _________  يوم من تاريخ أمر الشراء. 
5. الدفع: سيتم دفع قيمة العقد بالعملة او العملات المبينة في عرض الأسعار الخاص بالمورد الفائز وذلك خلال 30 يوم تقويمي من تاريخ استلام البضائع وبعد تقديم فاتورة مدعمة بشهادة قبول البضائع من قبل الجهة المشترية.
يتوجب على المورد إحضار شهادة خصم من المصدر أو الالتزام باقتطاعات ضريبة الدخل حسب النماذج المعدة لذلك عند كل دفعة حسب التعليمات الصادرة عن وزارة المالية بهذا الخصوص. 
ملاحظة: المشروع شامل  لضريبة القيمة المضافة (VAT). وعلى المورد تقديم فاتورة ضريبية عند تقديمه مطالبه مالية 
6. الضمانة: يجب أن يتم تغطية البضائع المقدمة عن طريق ضمانة وكفالة المصنّع لمدة 12 شهر على الأقل من تاريخ التسليم للجهة المشترية أو حسب ما هو مذكور في المواصفات الفنية المرفقة. (على الجهة المشترية تحديد فترة الضمان المطلوبة وشروطها بالتفصيل). 
7. تعليمات التغليف والتسويق: (الجهة المشترية تدخل الوصف). ضمان وصول وتسليمنا المشتريات المطلوبة بصورة سليمة وآمنة داخل الجمعية.
8. المواصفات الفنية المطلوبة: (الجهة المشترية تدخل الوصف)
(1)  وصف عام. 
(2)  مواصفات فنية وتفاصيل محددة. 
(3)  معايير الأداء.
      يؤكد المورد التزامه بالمواصفات المشار إليها أعلاه (في حال انحرافه عن المواصفات ، عليه وضع قائمة بهذه بالإنحرافات). 
أو يؤكد المورد التزامه بالمواصفات المشار إليها أدنا في الملحق المرفق.
9. الفشل في الأداء:  يمكن للجهة المشترية أن تلغي أمر الشراء إذا فشل المورد في تسليم البضائع حسب الشروط والمدة المشار إليها أعلاه بالرغم من إعطائه مهلة 21 يوماً من قبل الجهة المشترية، وبدون جلب أي مسؤولية قانونية على نفسها تجاه المورد.
10. غرامات التأخير: في حال أخفق المورد في تسليم جميع السلع المطلوبة، أو أي منها، في موعد (مواعيد) التسليم المحددة في العقد، يحق للجهة المشترية حسم مبلغ من قيمة العقد كغرامات تاخير، 1% بالنسبة لسعر التسليم[footnoteRef:4] للسلع المتأخرة أو الخدمات غير المنفذة عن كل أسبوع تأخير أو جزء منه حتى يتم تسليمها أو تنفيذها الفعلي وبحد أعلى (10%). وفي حالة الوصول إلى الحد الأعلى (10%) يحق للجهة المشترية فسخ العقد. [4: تحسب النسبة المئوية للأسبوع  بالمقارنة مع فترة تنفيذ العقد] 

11. الظروف القاهرة: لا يتعرض المورد لمصادرة ضمان حسن التنفيذ (ان وجد) أو دفع غرامات التأخير أو فسخ العقد إذا كان تأخير الأداء أو أي إخفاق آخر في تنفيذ التزاماته تحت العقد ناتج عن ظرف قهري. وفي مثل تلك الظروف على المورد إبلاغ الجهة المشترية فوراً وخطياً بكيفية تأثيرها على أدائه ويتفق المورد والجهة المشترية على بدائل لتنفيذ العقد. لأغراض هذه الفقرة، "ظرف قهري" تعني أي حدث أو حالة خارجة عن إرادة المورد، ولا يمكن تجنبها أو توقعها وهي غير ناتجة عن إهمال أو تقصير من طرفه. هذه الحالات قد تشمل، كمثال لا الحصر: 
1) قرارات تأخذها الجهة المشترية ضمن صلاحياتها، 
2) الحروب والثورات، 
3) والحرائق الكبيرة في منشات المورد،
4) والفيضانات، والأوبئة، 
5) والحظر الصحي وحظر الشحن
6) القلاقل الشعبية في بلد المنشأ.

12. حل النزاعات: تحل النزاعات بحسب  قوانين السلطة الوطنية الفلسطينية.
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أنا الموقع أدناه -------------------------------بصفتي------------------------------
بإسم ونيابة عن---------------------------(يشار إليه بعد ذلك باسم "المورد")، مسجل برقم --------------ومقره-------------------------------------------------------------------
قمنا بدراسة ٌ استدراج عروض الأسعار  الخاصة بتوريد--------------- (يشار إليه بعد ذلك  "بالسلع")  وبشكل خاص شروط التوريد والمواصفات وجداول الكميات.
ونتعهد بأن نقوم بتوريد السلع المذكورة وصيانتها وفقا لوثائق العرض بمبلغ وقدره------- بالأحرف---------ونقبل وبدون شروط أو تحفظ كافة الشروط المبينة في شروط التوريد.
كما أوافق كمورد أن أقوم بالتوريد طبقا للشروط المذكورة أعلاه وألتزم بالمباشرة خلال ------- يوما من تسلمي أمر الشراء واستكمال التوريد خلال الفترة المحددة في هذا العرض.
كما أقر بأن وثيقتي استدراج عروض الأسعار وأمر الشراء ومرفقاتهما يعتبران عقدأ ملزما لكلينا وأدرك انكم لستم ملزمين بقبول أقل الأسعار أو أي منها.
نؤكد أهليتنا للمشاركة في تقديم عرض أسعار واستيفاءنا لمعايير الأهلية المحددة في طلبكم لعرض الأسعار. 
نؤكد أن الأسعار المقدمة في قائمة السلع وجدول الأسعار، ثابتة طوال مدة صلاحية العرض ولن يتم مراجعتها أو تغييرها. 
مدة كفالة الضمان المصنعي للسلع المعروضة هي _______________ شهر.
بالإضافة إلى ذلك فإني أوافق على أن ألتزم بهذا العرض لكامل فترة الصلاحية من تاريخ تسليم عروض الأسعار وأن أقبل أمر الشراء في أي لحظة قبل انتهاء فترة صلاحية عروض الأسعار.

اسم المورد:____________________________
توقيع المخول:___________________________
المكان:________________________________ التاريخ:________________________



Annex C: Evaluation Report Template for Goods (RFQ Method)


تقرير تقييم و إحالة البضائع  والسلع بطريقة استدراج عروض

 ] إسم المؤسسة الشريكة [ 
 ] إسم المشروع [ 
 ] إسم العقد [  
 ] رقم العقد [  
الكلفة التقديرية للعقد بحسب خطة المشتريات:




تاريخ تسليم التقرير لمؤسسة مسار فلسطين التراثي:
] أدخل تاريخ التسليم [
هذا العقد خاضع للمراجعة المسبقة من طرف مؤسسة مسار فلسطين التراثي


جدول رقم (1): وصف عملية الشراء
	تاريخ إصدار وثيقة إستدراج عروض الأسعار 
	

	تاريخ الحصول على قرار عدم الممانعة من مؤسسة مسار فلسطين التراثي
	

	تاريخ إصدار الدعوة الى الموردين 
	

	عدد الدعوات الصادرة (عدد الموردون الذين أرسلت لهم دعوة الإستدارج)
	

	هل حصل أي تعديل على وثيقة الإستدراج بعد إصدارها (نعم / لا)
	

	إذا كان الجواب (نعم)، أدخل تاريخ التعديل
	

	أدخل تاريخ الحصول على قرار عدم الممانعة للتعديل الحاصل
	



جدول رقم (2): تسليم العطاء وفتح العروض المستلمة
	الموعد الأصلي المحدد بوثيقة الاستدراج لفتح عروض الاسعار "التاريخ والوقت" 
	

	موعد فتح عروض الأسعار "الوقت والتاريخ" (بحسب محضر فتح العروض)
	

	عدد العروض المستلمة (عدد الموردون المشاركون بالإستدراج)
	

	فترة صلاحية العروض المقدمة والمحددة بكراسة الإستدراج
	

	هل حصل أي تمديد لفترة صلاحية عروض الأسعار بعد إصدار الدعوة "نعم/ لا"
	

	إذا كان الجواب (نعم)، أدخل فترة التمديد 
	




Page 6 of 6

جدول رقم (3): تقرير التحليل الفني والمالي
أولا : التحليل الفني 
	اسم البند 
	مورد 1
	مورد 2
	مورد 3
	مورد 4
	مورد 5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	نتيجة التقييم[footnoteRef:5]  [5: ] 

	
	
	
	
	




  عند تقييم المواصفات الفنية يرجى وضع اشارة (✓) عند مطابقة المواصفة الفرعية ووضع اشارة (X) عند عدم المطابقة
  نتيجة التقييم : مطابق ، غير مطابق ، لم يقدم مواصفات

ثانيا: التحليل المالي 

	الأسعار المصححة بعد الخصم
	الخصميات غير المشروطة
	الأسعار المصححة
	
	الأسعار المقروءة
	اسم المورد

	
	القيمة
	النسبة
	
	الأخطاء 
الحسابية
	القيمة الكلية
	العملة/ات
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




ملاحظة: في حالة كون استدراج العروض سيحال على أساس البند يتم تعبئة الجدول لكل بند على حدة.







جدول رقم (4): إحالة الإستدراج
بالنظر إلى نتائج التحليل الفني والمالي في الجدول رقم (3)، فقد تقرر إحالة الإستدراج على:
	المورد الفائز بأقل سعر مقيم والمستجيب جوهريا للمواصفات الفنية
	اسم المورد الفائز: 
عنوان المورد:
رقم الإتصال:


	التاريخ المتوقع لتوقيع أمر الشراء
	

	التاريخ المتوقع لإستلام البضائع والسلع من المورد
	

	 السعر المقروء
	

	التصحيح بسبب الأخطاء 
	

	الخصميات
	

	تعديلات أخرى ( زيادة الكمية )
	

	مبلغ الإحالة بعملة (الدولار)
	



 ملاحظة: في حالة كون استدراج العروض سيحال على أساس البند يتم تعبئة الجدول لكل بند على حدة.
أعضاء لجنة المشتريات:

1. الإسم ، المسمى الوظيفي ،                             التوقيع:                         
2. الإسم ، المسمى الوظيفي ،                             التوقيع:                         
3. الإسم ، المسمى الوظيفي ،                             التوقيع:                       


Annex D: Terms of Reference Template

نموذج الشروط المرجعية
إسم المؤسسة:

اسم المهمة المطلوبة:

رقم المهمة: 


· المقدمة : 
" تحتوى على نبذه مختصرة عن المؤسسة ورسالتها وعن المشروع"


· الهدف من الوظيفة أو الخدمة الاستشارية المطلوبة:



· مهام الموظف أو المستشار:



· المؤهلات المطلوب توفرها في الموظف أو المستشار:



· مدة الوظيفة أو الاستشارة المطلوبة:


· المخرجات المتوقعة:

· آلية الدفع : 





Annex E: Individual Consultant Evaluation Report


[bookmark: _Toc103664100][bookmark: _Toc103664275][bookmark: _Toc103664462][bookmark: _Toc73788225]النموذج رقم (8)-تقرير تقييم اختيار خدمات استشارية


إسم المؤسسة:
إسم المهمة:
رقم المهمة:
اسم المشروع: 
رقم المشروع: 
التاريخ: 

1. الجهة المنفذة	: 
2. وصف مختصر للمهمة الاستشارية: 
3. التكلفة التقديرية للمهمة : 
4. مدة المهمة: 
5. تاريخ الاعلان ( ان وجد):
6. عدد الطلبات المستلمة: 
7. أسماء الاستشاريين الأفراد المشمولين بالتقييم[footnoteRef:6]: [6:   يجب ارفاق نسخة من السير الذاتية للاستشاريين في الملف ] 

1) اسم المستشار 1
2) اسم المستشار 2
3) اسم المستشار 3
4) اسم المستشار 4
8. معايير التقييم الأساسية:
1) المؤهلات العامة			- 20 نقطة
2) مدى الملاءمة للمهمة		- 50 نقطة
3) الخبرة ذات العلاقة		            - 30 نقطة
  
9. أعضاء لجنة التقييم:
الاسم ، المسمى الوظيفي ،                                    
الاسم ، المسمى الوظيفي ،                                    
الاسم ، المسمى الوظيفي ،                                   

10. نتائج تقييم السير الذاتية بالنسبة لشروط المرجعية ومعايير التقييم أو المتطلبات الأخرى.


ملخص تقييم الاستشاري الفرد

	اسم الاستشاري
	المؤهلات العامة
	مدى الملاءمة للمهمة
	الخبرة ذات العلاقة
	المجموع

	
	(الحد الاقصى: 20نقطة)
	(الحد الاقصى:  50نقطة)
	(الحد الاقصى: 30نقطة)
	(معدل النقاط لأعضاء لجنة التقييم)

	اسم المستشار 1
	
	
	
	

	اسم المستشار 2
	
	
	
	

	اسم المستشار 3
	
	
	
	

	اسم المستشار 4
	
	
	
	



نقاط القوة والضعف

	نقاط الضعف
	 نقاط القوة 
	المجموع
	اسم الاستشاري

	
	
	
	اسم المستشار 1

	
	
	
	اسم المستشار 2

	
	
	
	اسم المستشار 3

	
	
	
	اسم المستشار 4


 
11. بناء على الاستجابة الجوهرية لأفضل سيرة ذاتية مقيمة بالنسبة لمطابقتها للمتطلبات الفنية والجوانب الأخرى المحددة في شروط المرجعية، نوصي بإحالة العقد كما يلي:
اسم المستشار الذي تم اختياره: 


12. الشكاوى، (إن وجد): 


توقيع أعضاء لجنة التقييم:

4. الاسم ، المسمى الوظيفي ،                                    التوقيع:......................................
5. الاسم ، المسمى الوظيفي ،                                    التوقيع:......................................
6. الاسم ، المسمى الوظيفي ،                                    التوقيع:......................................










Annex F-1: For Lump-Sum Contracts: 






CONTRACT FOR CONSULTING SERVICES
LUMP-SUM PAYMENTS




Consulting Service – …………………………





Contract #: ……………………….







2
	Contract:  Small Assignments - Lump Sum Payments
5

Date:………………………..
7
CONTRACT

THIS CONTRACT (“Contract”) is entered into this (Insert Date) ……………………… by and between  …………………..  (“the Client”) having its principal place of business at ……………….., and ………………………..  (“the Consultant”) having its principal office located at  ……………………….. 
WHEREAS, the Client wishes to have the Consultant perform the services hereinafter referred to, and
WHEREAS, the Consultant is willing to perform these services,
NOW THEREFORE THE PARTIES hereby agree as follows:

	1.	Services
	(i)	The Consultant shall perform the services specified in Annex A, “Terms of Reference and Scope of Services,” which is made an integral part of this Contract (“the Services”).
(ii)	The Consultant shall provide the personnel listed in Annex B, “Consultant’s Personnel,” to perform the Services.
(iii)	The Consultant shall submit to the Client the reports in the form and within the time periods specified in Annex C, “Consultant’s Reporting Obligations.”

	2.	Term
	The Consultant shall perform the Services during the period commencing ……………. and continuing through ……………., or any other period as may be subsequently agreed by the parties in writing.

	3.	Payment
	A.	Ceiling
	For Services rendered pursuant to Annex A, the Client shall pay the Consultant an amount not to exceed ……………...  This amount has been established based on the understanding that it includes all of the Consultant's costs and profits as well as any tax obligation that may be imposed on the Consultant.
B.	Schedule of Payments
	The schedule of payments is specified below:
	……………..  upon the Client's receipt of an inception report, ……………………………., acceptable to the client ; 
	………. upon the Client's receipt of ………………………., acceptable to the Client; and
	…………….. upon the Client's receipt of ………………, acceptable to the Client.
	……….. Total
C.	Payment Conditions
	Payment shall be made in …………, no later than 15 days following submission by the Consultant of invoices in duplicate to the Coordinator designated in paragraph 4.

	4.	Project Administration
	A.	Coordinator.
	The Client designates ……………………… as Client's Coordinator; the Coordinator will be responsible for the coordination of activities under this Contract, for acceptance and approval of the reports and of other deliverables by the Client and for receiving and approving invoices for the payment.
B.	Reports.  
	The reports listed in Annex C, “Consultant's Reporting Obligations,” shall be submitted in the course of the assignment, and will constitute the basis for the payments to be made under paragraph 3.

	5.	Performance Standards
	The Consultant undertakes to perform the Services with the highest standards of professional and ethical competence and integrity.  The Consultant shall promptly replace any employees assigned under this Contract that the Client considers unsatisfactory.

	6.	Confidentiality
	The Consultants shall not, during the term of this Contract and within two years after its expiration, disclose any proprietary or confidential information relating to the Services, this Contract or the Client's business or operations without the prior written consent of the Client.

	7.	Ownership of Material
	Any studies reports or other material, graphic, software or otherwise, prepared by the Consultant for the Client under the Contract shall belong to and remain the property of the Client.  The Consultant may retain a copy of such documents and software.

	8.	Consultant Not to be Engaged in Certain Activities
	The Consultant agrees that, during the term of this Contract and after its termination, the Consultant and any entity affiliated with the Consultant, shall be disqualified from providing goods, works or services (other than the Services and any continuation thereof) for any project resulting from or closely related to the Services.

	9.	Insurance
	The Consultant will be responsible for taking out any appropriate insurance coverage.

	10.	Assignment
	The Consultant shall not assign this Contract or sub-contract any portion of it without the Client's prior written consent.

	11.	Law Governing Contract and Language

	The Contract shall be governed by the law(s) in effect in the parts of West Bank and Gaza under the Jurisdiction of the Palestinian Authority, and the language of the Contract shall be English.


	12. Dispute
Resolution

	Any dispute arising out of the Contract, which cannot be amicably settled between the parties, shall be referred to adjudication/arbitration in accordance with the laws of the Client's country.

	13.Termination
	

	13.1 By the Client

	The Client may terminate this Contract, by not less than ten (10) days’ written notice of termination to the Consultants, to be given after the occurrence of any of the events specified in paragraphs (a) through (d) of this Clause 13.1 and ten (10) days’ in the case of the event referred to in (e):
(a)	if the Consultants do not remedy a failure in the performance of their obligations under the Contract, within ten (10) days after being notified or within any further period as the Client may have subsequently approved in writing;
(b)	if the Consultants become insolvent or bankrupt;
(c)	if, as the result of Force Majeure, the Consultants are unable to perform a material portion of the Services for a period of not less than ten (10) days; or
(d)	if the consultant, in the judgment of the client has engaged in corrupt or fraudulent practices in competing for or in executing the Contract.
	For the purpose of this clause:
	“corrupt practice” means the offering, giving, receiving, or soliciting of any thing of value to influence the action of a public official in the selection process or in contract execution.
	“fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence a selection process or the execution of a contract to the detriment of the Borrower, and includes collusive practice among consultants (prior to or after submission of proposals) designed to establish prices at artificial non-competitive levels and to deprive the Borrower of the benefits of free and open competition.
(e)	if the Client, in its sole discretion, decides to terminate this Contract.


	13.2 By the Consultants
	The Consultants may terminate this Contract, by not less than ten (10) days’ written notice to the Client, such notice to be given after the occurrence of any of the events specified in paragraphs (a) and (b) of this Clause 13.2:
(a)	if the Client fails to pay any monies due to the Consultants pursuant to this Contract and not subject to dispute pursuant to Clause 12 within fifteen (15) days after receiving written notice from the Consultants that such payment is overdue; or
(b)	if, as the result of Force Majeure, the Consultants are unable to perform a material portion of the Services for a period of not less than fifteen (15) days.

	
13.3 Payment upon  Termination
	
Upon termination of this Contract pursuant to Clauses 13.1 or 13.2, the Client shall make the following payments to the Consultants:
(a)	remuneration pursuant to Clause 3 for Services satisfactorily performed prior to the effective date of termination;
(b)	except in the case of termination pursuant to paragraphs (a) , (b) and (d) of Clause 13.1, reimbursement of any reasonable cost incident to the prompt and orderly termination of the Contract, including the cost of the return travel of the Personnel and their eligible dependents.


	

	FOR THE CLIENT
	FOR THE CONSULTANT


	Signed by: ……………………
	Signed by: ………………………  

	………………………….
	Consultant





	


Annex F-2: For Time Based Contracts: 

SMALL ASSIGNMENTS
TIME-BASED PAYMENTS
-------------------------------
Ref#: --------------------

CONTRACT
THIS CONTRACT ("Contract") is entered into this -------------, by and between ----- ("the Client") having its principal place of business at West Bank and Gaza, and ------------- ("the Consultant") 
WHEREAS, the Client wishes to have the Consultant performing the services hereinafter referred to, and
WHEREAS, the Consultant is willing to perform these services,
NOW THEREFORE THE PARTIES hereby agree as follows:
	[bookmark: 1.]1. Services
	(i) The Consultant shall perform the services specified in Annex A, "Terms of Reference and Scope of Services" which is made an integral part of this Contract ("the Services"). 
(ii) The Consultant shall provide the reports listed in Annex B, "Consultant's Reporting Obligations," within the time periods listed in such Annex, and the personnel listed in Annex C, "Cost Estimate of Services, List of Personnel and Schedule of Rates" to perform the Services. 

	[bookmark: 2.]2. Term
	The Consultant shall perform the Services during the period commencing ……………. and continuing through ………………. or any other period as may be subsequently agreed by the parties in writing. 

	[bookmark: 3.]3. Payment
	A.	Ceiling
	For Services rendered pursuant to Annex A, the Client shall pay the Consultant an amount not to exceed a ceiling of ------- USD. This amount has been established based on the understanding that it includes all of the Consultant’s costs and profits as well as any tax obligation that may be imposed on the Consultant.  The payments made under the Contract consist of the Consultant's remuneration as defined in sub-paragraph B below and of the reimbursable expenditures as defined in sub-paragraph C below.
B.	Remuneration
	The Client shall pay the Consultant for Services rendered at the rate per man/day spent (subject to a maximum of Eight hours per day) in accordance with the rates agreed and specified in Annex C, “Cost Estimate of Services, List of Personnel and Schedule of Rates.”
C.	Reimbursable
             The Client shall pay the Consultant for reimbursable expenses, which shall consist of and be limited to:

(i)	normal and customary expenditures for official travel, accommodation, printing, and telephone charges; official travel will be reimbursed at the cost of less than first class travel and will need to be authorized by the Client’s coordinator;
(ii)	Such other expenses as approved in advance by the Client’s coordinator.

D.	Payment Conditions
	Payment shall be made in US Dollars not later than 30 days following submission of invoice   in duplicate to the Coordinator designated in paragraph 4.

	[bookmark: 4.]4. Project Administration
	A. Coordinator 
The Client designates ---------------- as Client's Coordinator; the Coordinator shall be responsible for the coordination of activities under the Contract, for receiving and approving invoices for payment, and for acceptance of the deliverables by the Client.

B. Timesheets 
During the course of their work under this Contract, including field work, the Consultant's employees providing services under this Contract may be required to complete timesheets or any other document used to identify time spent, as well as expenses incurred, as instructed by the Project Coordinator.

C. Records and Accounts 
The Consultant shall keep accurate and systematic records and accounts in respect of the Services, which will clearly identify all charges and expenses. The Client reserves the right to audit, or to nominate a reputable accounting firm to audit, the Consultant's records relating to amounts claimed under this Contract during its term and any extension, and for a period of three months thereafter.

	[bookmark: 5.]5. Performance Standard
	The Consultant undertakes to perform the Services with the highest standards of professional and ethical competence and integrity. The Consultant shall promptly replace any employees assigned under this Contract that the Client considers unsatisfactory.

	[bookmark: 6.]6.Confidentiality 
	The Consultants shall not, during the term of this Contract and within two years after its expiration, disclose any proprietary or confidential information relating to the Services, this Contract or the Client's business or operations without the prior written consent of the Client.

	[bookmark: 7.]7. Ownership of Material
	Any studies, reports or other material, graphic, software or otherwise, prepared by the Consultant for the Client under the Contract shall belong to and remain the property of the Client. The Consultant may retain a copy of such documents and software.3

	[bookmark: 8.]8. Consultant Not to be Engaged in Certain Activities
	The Consultant agrees that, during the term of this Contract and after its termination, the Consultants and any entity affiliated with the Consultant, shall be disqualified from providing goods, works or services (other than the Services or any continuation thereof) for any project resulting from or closely related to the Services.

	[bookmark: 9.]9. Insurance
	The Consultant will be responsible for taking out any appropriate insurance coverage.

	[bookmark: 10.]10. 10.Assignment
	The Consultant shall not assign this Contract or Subcontract any portion of it without the Client's prior written consent.

	[bookmark: 11.]11. Law Governing Contract and Language 
	The Contract shall be governed by the laws in effect on the parts of West Bank and Gaza under the jurisdiction of the Palestinian Authority, and the language of the Contract shall be English.

	[bookmark: 12]12. Dispute Resolution
	Any dispute arising out of this Contract, which cannot be amicably settled between the parties, shall be referred to adjudication/arbitration in accordance with the laws of the Client's country.

	13.Termination
	

	13.1 By the Client

	The Client may terminate this Contract if the Consultants are unable to perform a material portion of the Services for a period of not less than thirty (30) days
(a) if the Consultants do not remedy a failure in the performance of their obligations under the Contract, within thirty (30) days after being notified or within any further period as the Client may have subsequently approved in writing,
(b) if the Consultants become insolvent or bankrupt;
(c) if, as the result of Force Majeure, the Consultants are unable to perform a material portion of the Services for a period of not less than sixty (60) days, or
(d) if the consultant, in the judgment of the client has engaged in corrupt or fraudulent practices in competing for or in executing the Contract.
For the purpose of this clause:
“Corrupt practice” means the offering, giving, receiving, or soliciting of any thing of value to influence the action of a public official in the selection process or in contract execution.
“fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence a selection process or the execution of a contract to the detriment of the Borrower, and includes collusive practice among consultants (prior to or after submission of proposals) designed to establish prices at artificial non-competitive levels and to deprive the Borrower of the benefits of free and open competition.
(e) if the Client, in its sole discretion, decides to terminate this Contract.

	13.2 By the Consultants
	The Consultants may terminate this Contract, by not less than thirty (30) days’ written notice to the Client, such notice to be given after the occurrence of any of the events specified in paragraphs (a) and (b) of this Clause 13.2:
(a) if the Client fails to pay any monies due to the Consultants pursuant to this Contract and not subject to dispute pursuant to Clause 7 within forty-five (45) days after receiving written notice from the Consultants that such payment is overdue; or
(b) if, as the result of Force Majeure, the Consultants are unable to perform a material portion of the Services for a period of not less than sixty (60) days.

	13.3 Payment upon Termination
	Upon termination of this Contract pursuant to Clauses 13.1 or 13.2, the Client shall make the following payments to the Consultants:
(a) remuneration pursuant to Clause 3 for Services satisfactorily performed prior to the effective date of termination;
(b) Except in the case of termination pursuant to paragraphs (a) and (b) of Clause 13.1, reimbursement of any reasonable cost incident to the prompt and orderly termination of the Contract, including the cost of the return travel of the Personnel and their eligible dependents.

	FOR THE CLIENT 
	FOR THE CONSULTANT

	Signed by : -----------------
	Signed by : --------------

	Title: --------------
	Title: Consultant
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